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CMS概要01



CMS（Contents Management System・コンテンツマネジメントシステム）概要

専門知識不要 業務分担可能テンプレート活用 自由度がない 最低限の知識は
必要



02 ログイン・運用フロー

とんがりクンCMS

https://tongarikun.jp/


http://192.168.128.33/

ログイン

メールアドレスは4種類
編集用アカウント
承認用アカウント
公開用アカウント
WEBマスター

編集用メールアドレス

243ー0001＠saitama.cms

パスワード

t1epgtxj

http://192.168.128.33/


編集用メールアドレス

243ー0001＠saitama.cms

パスワード

t1epgtxj



編集 → 承認 → 公開 → 本番反映

とんがりクンCMS操作マニュアルP.5

運用フロー

編集用アカウント

Webマスターアカウント

公開用アカウント

承認用アカウント



03 管理画面



管理画面



グローバルメニュー

バナー 新着情報

コンテンツ管理画面



ページ

フォルダ

リンク

階層構造（フォルダ・ページ・リンク）



04 編集操作



学校生活に新しいページを作成する

グローバルメニュー



学校生活に新しいページを作成する

コンテンツ管理画面



１．タイトルを入力（漢字でもOK）

ページ編集画面

2．自由編集領域でページを作成

3．ページ名を入力（半角英数のみ）

4．プレビューボタンで確認

5．承認申請



１．タイトルを入力（漢字でもOK）

ページ編集画面



２．ページ内容を編集
自由編集領域



中見出しまたは小見出しを選択
（大見出しは選択しないこと）

自由編集：見出し



自由編集：画像の挿入

①ファイル管理ボタンをクリック

画像のプロパティ



自由編集：画像の挿入

③アップロードをクリック
②ページ用画像をクリック



自由編集：画像の挿入

④挿入したい画像を選択（複数選択可）し、
開くボタンをクリック

選択した画像がアップロードされる



自由編集：画像の挿入（リサイズ）

リサイズしたい画像を選択して、編集をクリック



自由編集：画像の挿入（リサイズ）

サイズ変更をクリック

サイズを指定
縦横比を維持して適用

保存する



自由編集：画像の挿入

⑤挿入したい画像を選択して、選択をクリック



自由編集：画像の挿入

画像のプロパティ

⑥代替テキストを入力する

⑦挿入したい画像の大きさをここで入力してもよい（幅・大きさどちらか一方）する

⑧OKボタンをクリック



自由編集：パーツ

①レイアウトパーツ（画像）から選択する



自由編集：パーツ

ファイル管理ボタンをクリック
以降は画像挿入と同じ

画像のプロパティ

画像を選択後、ダブルクリックする

テキストを入力する



自由編集：リンク（ファイルリンク）

①リンクを設定したい文字を選択する



自由編集：リンク（ファイルリンク）

リンク設定画面
②リンク設定ボタンをクリック

③リンク設定画面で、リンクタイプを選択する
（ファイル管理または外部リンク）



自由編集：リンク（ファイルリンク）

④ページ用ファイルをクリック



自由編集：リンク（ファイルリンク）

⑤アップロードをクリックし、リンクしたいファイルを指定する

アップロードするファイル名は、必ず、半角英数にしておく



自由編集：リンク（ファイルリンク）

⑥リンクしたいファイルを指定し、選択をクリック



自由編集：リンク（ファイルリンク）

⑦リンク先のファイルを新しいウインドウで開く場合には、
新しいウィンドウを選択する

リンク設定画面



3．ページ名を半角英数字で入力

プレビューボタン：作成したページを確認できる
一時保存するボタン：入力途中で一時中断するとき

ページ編集画面

4．プレビューで確認



5．承認申請するボタンをクリック
（コメント必須・公開のタイミングを指定）

ページ編集画面



05 バナー管理
（バナーのリンク先の変更）



バナー管理：バナーのリンク先の変更

バナー

バナー管理画面



1．変更するPDFファイルを登録し、承認申請する

2．バナーにPDFファイルをリンクさせ、承認申請する



バナー管理：バナーのリンク先の変更

1.変更するPDFファイルを登録し、承認申請する

コンテンツ管理画面

②変更したいPDFファイルのタイトルをクリック

①メニュー表示なし＞PDF＞フォルダの中をクリック



リンク編集画面

④承認申請しておく

③リンク編集画面が表示されるので、ファイルを選択ボタンをクリック・
変更後のファイルを選択する



バナー管理：バナーのリンク先の変更

①リンクするPDFを変更したいバナーをクリック

バナー管理画面

2．バナーにPDFファイルをリンクさせ、承認申請する



バナー編集画面

②リンク先を選択ボタンをクリック

①リンクするPDFを変更したいバナーをクリック



バナー編集画面

③＋ボタンをクリックして展開されたPDFから、1の手順
で登録したPDFファイルを選択、承認申請する

②リンク先を選択ボタンをクリック



06 新着情報管理



新着情報管理画面

新着情報管理

①新規登録をクリック



新着情報 新規登録画面

• 表示機関：トップページに表示する期間
• NEWマーク：
表示するを選択した場合には、何日間表示するか指定する

• カテゴリー管理：
新着カテゴリー管理で管理

③カテゴリーを選択

④タイトルを入力

⑤テキストのみの場合には、リンクなしを選択

②表示期間を入力



新着情報 新規登録画面

⑥承認申請するボタンをクリック
（コメント必須）


